Ziakladni Skola Bystirany , okres Teplice, prispévkova organizace
Prazska 216, Bystrany

RAD SKOLNI DRUZINY

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon)v platném znéni, vydavam vnitini smérnici Skoly Rad skolni druZziny.
Tato smérnice je zd&vazna pro pracovniky Skoly.

Organizace SD

e Ve skolni druzing je urCena vychovatelka, ktera zajist'uje piihlasovani a odhlaSovani zak,
predavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméta a stiznosti.

e Vychovatelky skolni druziny zodpovidaji za vedeni pfedepsané pedagogické dokumentace. K
pravidelné kontrole ptedavaji vedeni Skoly vzdy na zacatku Skolniho roku a na konci kazdého
mesice veSkerou pedagogickou dokumentaci.

e O zafazeni déti do 8kolni druZiny rozhoduje feditel §koly. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do
poctu 30 zakd. Pocet oddéleni dveé. Pocet zakil na jednoho pedagogického pracovnika
V prostoru mimo areal Skoly je 25 zak.

eV dob¢ hlavnich prazdnin je provoz druziny po projednani se zfizovatelem pierusen.

e Pied kazdymi prazdninami béhem $kolniho roku zjisti , S dostate¢nym predstihem a pisemné
vychovatelky SD u zakonnych zastupcil viech zaki navitévujicich SD jejich zajem o provoz
SD. Druzina se nezfizuje, pokud je podet ptihlasenych ziki méné neZ deset. Provoz skolni
jidelny neni zajistén.(v dob€ mimo vyucovani nemaji zaci narok na dotovany obéd)

e Zapobyt déti v SD je vybiran poplatek, ve vysi 50,-K& mési¢né. Tato ¢astka plati i pro kazdé
dalsi dité v ptipadé dochazky sourozencti do skolni druziny. Poplatek se plati vzdy na celé
pololeti , tj. 250,-K¢& za obdobi zafi-leden a unor-Cerven. Platby se provadi v hotovosti u
vedouci Skolni jidelny vzdy do 15. dne mésice na zacatku obdobi, dle seznamu piedlozeného
vychovatelkou. Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, feditel Skoly mtize rozhodnout o jeho
vyfazeni z druziny od prvniho dne dalsiho mésice.

e Uplata miZe byt snizena nebo prominuta ditéti, Zakovi se socialnim znevyhodnénim na zZadost
zakonnych zéstupcti. O sniZeni nebo prominuti rozhoduje feditel skoly.

Dochizka do SD

e Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
(pisemné) druziné rozsah dochazky zaka a zptisobu odchodu zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepiitomnosti zaka ve skolni druzing, odchylky od
dochazky zéka nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdé¢li rodi¢e tuto skute¢nost druzin¢ pisemné. Pfedem zndmou
nepfitomnost zZaka v druzin€ zakonny zastupce oznami pisemné vychovatelce Skolni druziny.

e V dochazkovém sesité je zaznamenavan piichod i odchod zaka navstévujiciho Skolni druzinu.



Do $kolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyu¢ovani pod vedenim vychovatelek nebo
ucitelek. Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdé&ji, pieda déti vychovatelce do $kolni druziny ucitelka,
kterd vyucovala posledni hodinu. Reditel §koly stanovuje rozsah denniho provozu SD a rozvrh
¢innosti.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a pravidelnych ¢i pfilezitostnych zajmovych Cinnosti; umoznuje
7akom piipravu na vyu¢ovani. Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné
zékladni $koly piihlasené k pravidelné denni dochézce. Cinnosti druziny se mohou
zucastiovat 1 Zaci nezatrazeni do druziny, pokud se této ¢innosti neti¢astni plny pocet zakti
zatazenych do Skolni druziny stanoveny pro oddéleni. Do¢asného pobytu ve $kolni druziné
mohou vyuzivat zejména dojizd&jici zaci, po dohod¢ se zakonnymi zéstupci.

Rodiée a dalsi navitévnici do prostoru SD nevstupuji. Pokud je jejich vstup do prostor
druziny nutny, musi chrénit dychaci cesty rouskou, pokud to vyzaduje aktualni
epidemiologicka situace. K vyzvedavani zakt z prostor skolni druziny slouzi zvonek

s monitorem, na kterém vychovatelky vidi, kdo si jde Zaka vyzvednout. Je-li to osoba
opravnéna, oznami ji uvolnéni zaka z provozu. Zak sam odchézi do prostoru $atny a po
prevléknuti prostor druziny opousti. Opravnéna osoba vycka prichodu Zaka pted vchodem do
budovy. Obdobnym zptisobem se postupuje i pii prichodu zaka do $kolni druziny. Zvonek
obsluhuji pouze pedagogicti zaméestnanci Skoly.

74k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti, v prostoru SD se Zaci
nepohybuji svévolné, ale vzdy s védomim ptislusné vychovatelky. Za Zaka, ktery byl ve Skole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida. Doba pobytu zaka ve SD se tidi udaji
uvedenymi na zapisnim listku. Ve SD se 74k fidi pokyny vychovatelky, kolnim fadem a
fadem skolni druziny pro zaky, ktery je vyvésen v ucebné a na chodbé pro rodice zaki.
Vychovatelka prokazatelné pti zahajeni dochazky seznami zaky oddg€leni s fadem Skolni
druziny a pouci o bezpe¢ném provozu v jednotlivych odd€lenich.

V ptipadé, Ze se zak Gcastni zajmového krouzku potradaného Skolou, predava vychovatelka
zaka vedoucimu krouzku a ten po skonceni ¢innosti vraci zaka zpét do druziny, pokud ho
zakonny zastupce zaka pisemné neuvolni po skonceni zajmové Cinnosti.

V ptipadé, ze si zakonny zastupce nevyzvedne zaka dle zapisniho listku pfipadné do konce
¢innosti Skolni druziny, tj. do 16.00 hod provede vychovatelka nasledujici tkony:
- zajisti péci o zaka do 17.30 hod. a pokusi se (i opakovan¢) o spojeni se zakonnymi
zastupci zaka nebo pisemné uréenou osobou, ktera méla zaka vyzvednout a dohodne
s nimi dalsi postup. Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévoln¢ opustit se Zakem
prostory SD a predat dité v misté jeho bydlisté nebo jiné osobé neZ zakonnému
zastupci nebo jim povefené osobé. Nepiipustné je i zajisténi péce o dité v miste
bydlisté pedagogického pracovnika.
- po 17.30 hod. vychovatelka bude, pokud se ji nepodafi kontaktovat Zadnou
vySe uvedenou osobu, nastalou situaci fesit kontaktovanim organu socialné-pravni
ochrany ditéte (OSPOD). Pro ziskani kontaktu na osobu , kterd ma ze strany OSPOD
pohotovostni sluzbu, mize pedagogicky pracovnik kontaktovat pfislusny obecni Gfad
nebo Policii CR, ptipadné Méstskou policii. Ve spolupraci s policii zajisti predani
ditéte pracovnikovi OSPOD.O takovém piedani ucini pisemny zdznam se jménem
pracovnika OSPODu, ktery Zaka pievzal do péce, datem, asem a mistem predani.
- O svém postupu informuje neprodlené vedeni Skoly.
- Pokud dojde k pozdnimu prevzeti ditéte, jedna se o naruseni provozu SD a
feditel maze po predchozim upozornéni pisemné oznamenému zakonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonéeni dochazky.



Chovani zaku $kolni druziny projednavaji vychovatelky na pedagogické skoly. Pokud zak
narus$uje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtize byt rozhodnutim feditele
Z druziny vyloucen.

Prava zaka
Zaci maji pravo:

na Skolské sluzby podle skolského zakona
na informace o prubéhu a vysledcich v jednotlivych ¢innostech z4jmového vzdeélavani
na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje

sami, pfipadné€ pomoci svého zdkonného zastupce sdélovat nazory, obhajovat sva stanoviska a
diskutovat o nich

na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek

Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo:

na informace o prubéhu a vysledcich v jednotlivych ¢innostech zaka v druziné
na informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
ditéte (zaka druziny)

podavat nameéty, navrhy, pfipominky a stiznosti fediteli Skoly nebo Skolské rade

Zakonni zastupci maji povinnost:

zajistit, aby jejich dité (zZak druziny) dochazelo fadné do druziny
na vyzvani feditele Skoly, popf. vedouci vychovatelky druziny, se osobné€ zi¢astnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se chovani zaka v druziné

informovat vychovatelky druziny o zdravotni zptsobilosti zdka k pobytu v druzin€ a 0
pfipadnych zménach zptsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh pobytu zéka v druziné

oznamovat $kolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky
zakon, dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zaka, a
zmeny v téchto tidajich

zajistit pitny reZzim na celou dobu pobytu zéka v druziné

Provoz $kolni druZiny

Provoz $kolni druziny je zajistovan denné od 6 hod. do 7.30 a od 11.15 hod . do 16.00 hod.
Vyuzivany jsou herny a tfida Skolni druziny v samostatné budove. V dobé mimo vyucovani
mohou vychovatelky $kolni druziny vyuzivat télocviénu skoly, u¢ebnu vypocetni techniky,
multimedialni u¢ebnu a Skolni kuchynku a areal Skoly. Podminkou je dodrzovani provoznich
tadu jednotlivych uceben.



Rezim $kolni druziny

6.00 hod. - 7.30 hod. piichod do SD

prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajm,

11.15 hod. - 13.00 hod.

obéd, osobni hygiena, volna ¢innost,

13.00 hod. - 13.30 hod.

odpocinkova ¢innost /besedy, Cetba, vypravéni, tématické rozhovory/,

13.30 hod. - 15.30 hod.

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka, pfirodovédna, ptiprava na
vyucovani formou kvizi, soutézi, kiizovek apod.,

15.30 hod. - 16.00 hod.

osobni hygiena, uklid osobnich véci, postupny odchod déti domu - kontrola v Satnach, tklid herniho
prostoru.

Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

Pitny rezim zajistuje vychovatelka SD po dohodé s rodici napoji donesenymi z domova zaka.

V ptipadé vysokych teplot zejména v letnich mésicich zajisti détem ptistup k pitné vodé.

Zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi zaka

Pti kazdém ptichodu do druziny si Zaci umyji a poptipadé€ dezinfikuji ruce, o tomto postupu jsou zaci
prokazatelné pouceni na zacatku dochazky do druziny, ptipadné je toto pouceni opakovano dle
aktualnich potieb . V piipad¢ podezieni na onemocnéni zaka virem COVID- 19 pouzivaji
vychovatelky jako izolaéni mistnost kancelai SD, pozadaji ptipadného dalsiho zamé&stnance 8koly o
vykon dohledu nad zdkem. Thned informuji o této situaci rodice Zdka a vyzvou je k neprodlenému
prevzeti zaka. Vychovatelky informuji zakonné zastupce o tom, Ze maji telefonicky kontaktovat
praktického Iékate, ktery rozhodne o dal$im postupu. Ihned informuji vedeni Skoly . V ptipadé
pouhého podezieni Skola sama KHS nekontaktuje.

Po celou dobu pobytu zakt ve skolni druzing respektuji vychovatelky bezpe¢nostni a hygienicka
pravidla, dohliZi na zasady spravného stolovani a slusného chovani vsech ti¢astniki ¢innosti skolni
druziny. Jsou odpoveédné za dodrzovani pravidel silni¢niho provozu v dobé vychazek mimo areal
Skoly. Mimo areal §koly jsou povinny nosit zakladni zdravotnicky material pro poskytnuti prvni
pomoci. Do konce zati piislusného Skolniho roku provedou nacvik opusténi budovy a seznami zaky

s evakuac¢nim fadem.

V ptipadé Grazu poskytnou prvni pomoc , ptipadné zajisti 1ékatské oSetfeni. Ihned informuji zakonné
zastupce, vedeni Skoly a Uraz zapisi do knihy urazi.

Skola upozoriiuje zikonné zastupce Z4kii, Ze osoby s p¥iznaky infekéniho onemocnéni nemohou
do Skoly vstoupit.

Vztahy mezi acastniky
e vychovatelky vedou zaky k vzajemné ticté mezi zaky, mezi zaky a pracovniky skoly
e pii jednanich se vS§emi zaky uplatiiuji pravidla slusného chovani (pozdrav , podékovani)
o vedou zaky ke slusnému chovani a vzajemné ohleduplnosti
e pfi vSech jednanich se vsichni u€astnici fidi Skolnim fadem

Podminky zajiSténi ochranv zZakia pred socialné patologickvmi jevy




e  7aci chrani svoje zdravi i zdravi spoluzaku, zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych ndpojti, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek)

e pfi predchazeni rizikovému chovani v ¢innosti $kolni druziny se vSichni ucastnici fidi
aktualnim minimalnim preventivnim programem $koly

e nenosi do druziny ptedméty, které nesouvisi s jeji cinnosti a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jejich nebo jinych osob
dodrzuji zékladni hygienicka pravidla a pitny rezim

e  74ci jsou povinni kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu 74kl v druziné
nebo mimo budovu pfi akcich pofadanych druzinou, hlasit ihned vychovatelce (tyto jsou
nasledné€ povinni postupovat v souladu se smérnici pro evidenci Grazl zaku)

e 7aci maji zakazano manipulovat s elektrickymi spottebici, vypinaci a elektrickym vedenim

e pii aktivitach druziny v t€locvicné nebo dalsich odbornych ucebnach (¢i jinych mistnostech)
zachovavaji zaci specifické bezpecnostni predpisy

e 74ci maji zakdzany projevy diskriminace (nesnasenlivosti), Sikany nebo jiné ¢innosti, ktera je
v rozporu s fadem Skolni druziny

e Vv dob¢ pobytu ve skolni druzin€ zéaci nepouzivaji elektronické piistroje ani jiné
pfedméty, které naruSuji ¢innosti Skolni druziny. Mobilni telefony musi zlstat po
celou dobu ¢innosti ve Skolni druzin€ vypnuté a uloZené, nejlépe v aktovce. Ulozené
by mély byt tak, aby nedoslo k jejich poskozeni ¢i zcizeni. PoruSeni tohoto pravidla
bude povazovano za poruseni $§kolniho fadu. Mobilni telefony vypinaji Zaci po
ptichodu do skolni druziny, pfipadné po nahlaseni ptichodu do druziny rodictm.

Podminky zachézeni s majetkem

e 7aci udrzuji v pritbéhu pobytu v druzin€ své pracovni misto a svéeny majetek Skolni druziny v
poradku a Cistoté a zabranuji jeho poskozeni ¢i ztraté
v ptipade poskozeni vyplj¢eného zafizeni druziny oznami zaci tuto skutecnost vychovatelce.

e  74ci po skoncéeni pobytu ve §kolni druziné uvedou svoje pracovni misto do poradku
u kazdého umyslného poskozeni nebo zniceni majetku druziny, majetku zaka, vychovatelek ¢i
jinych osob zakem je vyzadovana uhrada od zakonného zastupce, ktery posSkozeni zpisobil

e 73k je povinen ohlasit jakoukoliv ztratu véci nebo penéz bezprostredné po zjisténi
vychovatelce skolni druziny

e 74ci jsou povinni dbat na dostatecné zajisténi svych osobnich véci

Dokumentace

Dokumentace vedena v oddé¢leni Skolni druziny :

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce.
Zatazeni zaka k dochazce do SD na piisluiny $kolni rok.

Prehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit.

V Bysttfanech 31. 8. 2020 Mgr. Marcela Danickova, feditelka Skoly






